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Syfte och bakgrund

Denna policy klargor riktlinjer gdllande ekonomiska fragor och hur

hanteringen av dessa utfors. Den syftar till att underldtta arbetet for

Skattmasteriet samt klargora det ekonomiska arbetet for Foreningen

Ekonomernas medlemmar.

Budget for utskott, masterier och projekt

Utskottsordforande/masteriordforande ar ekonomiansvarig for sitt
utskott/masteri och eventuella underliggande projekt. Det aligger den
ekonomiansvarige att kontinuerligt halla sig uppdaterad angaende
budgetlaget for sin verksamhet.

Arrangemang som innehaller intdkter och/eller utgifter skall inkomma
med budget till Skattmasteriet senast tre veckor innan arrangemangets
startdatum. Med startdatum avses det datum da& inkop,
overenskommelser och/eller avtal gors.

Vid budgetar innehdllandes resor som del av projektet skall anmalan
av deltagare goras, och betalning fran dessa medlemmar, erhallas
innan Foreningen Ekonomerna betalar resekostnaderna. Innan projekt
upprattar budget innehdllande resor skall ett mote med Skattmasteriet
héllas och en beskrivning av betalningen for resan kommuniceras och
godkdnnas av Skattmasteriet.

Vid budgetar innehallandes boende som del av projektet skall
anmadlan av deltagare goras, och betalning frdn dessa medlemmar
erhallas, innan Foreningen Ekonomerna betalar boendekostnader.
Innan projekt uppréttar budget innehallande boende skall ett mote
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med Skattmasteriet hallas och en beskrivning av betalningen for
boendet skall kommuniceras och godkdnnas av Skattmasteriet.

Budget skall innehdlla oférutsedda kostnader om 5 % av de Ovriga
totala kostnaderna. For budget innehéllandes resor och/eller boende,
ska den budgeterade kostnaden for resa och/eller boende ligga 25 %
over den forvantade kostnaden.

Budget som ar godkdnd av styrelsen kan revideras av Skattmaistare
eller Vice Skattmastare genom yrkande av ekonomiansvarig.
Revideringar ska skriftligen rapporteras till styrelsen pa
nastkommande styrelsemote om revideringen paverkar nagot av
foljande:

e intakter eller kostnader med mer an 10 %,

e resultatpaverkan mer an 10 %

e resultatpaverkan mer an 6 000 kr.

Alla budgetar skall foljas upp och redovisas. Ekonomiansvarig skall
senast tva veckor efter genomfort projekt kontakta Skattmasteriet for
att ta del av information for att kunna gora en ekonomisk uppfoljning.
Skattmasteriet avgor huruvida ett ekonomiskt uppfoljningsmote ar
nodvandigt.

Skattmasteriet ska informera ovriga styrelsen om utfall i projekt skiljer
sig fran budgeten i ndgot av foljande avseenden:

e intakter eller kostnader med mer an 10 %,

e resultatpaverkan mer an 10 %

e resultatpaverkan mer dn 6 000 kr.

Om Dbudget ej godkants enligt delegationsordningen kan
ekonomiansvarig bli personligt ansvarig for uppkomna kostnader.

Person som pa eget initiativ tar en utgift, utan att den finns grundad i
en budget, blir personligt ansvarig for denna kostnad.

Kick-offer/kick-outer

- Kick-offer/kick-outer ska uppfylla kriteriet att skapa ett battre
samarbete mellan deltagarna i projektet samt framja Foreningen
Ekonomerna och dess syften. Detta uppfylls genom att kick-
offen/kick-outen innehaller element som inte enbart dr av



nojeskaraktar. En agenda for kick-offen/kick-outen ska infinnas
i budgeten under en separat flik.

- Projekt vars arbete 16per 6ver en period mindre &n 2 manader
skall inte innehalla en kick-off/kick-out.

- Projekt med 5 eller fairre medlemmar i projektgruppen skall inte
innehalla en kick-off/kick-out.

- Om ett projekt under projektets gang forvantas fa ett samre an
budgeterat resultat dras kick-off/kick-out in forst av alla kostnaderna.

- Kostnaden for en kick-off/kick-out skall sattas i samrad med
Skattmasteriet. Skattmasteriet har daven ratt att neka ett projekt kick-
off/kick-out dven om alla ovanstaende kriterier ar uppfyllda.

Redovisning av kvitton

Medlem som haft utligg for verksamhet inom féreningen skall inkomma med
verifierbara kvitton till Skattmasteriet, senast tva veckor efter att utlagget
gjorts, for att erhalla ersattning. Utlagget redovisas pa en utlaggsblankett
vilken kan attesteras av foljande personer:

- Styrelseledamot: kan attestera alla fOreningens medlemmars utliagg
foérutom sina egna.

- Utskottsordforande: kan attestera sina utskottsmedlemmars utldgg,
dock inte sina egna.

- Masteriordforande: kan attestera sina masterimedlemmars utlagg,
dock inte sina egna.

- Projektledare for foreningens fristdende projekt: kan attestera
projektmedarbetares utlagg, dock inte sina egna.

Mojligheten att attestera kvitton kan dras in genom styrelsebeslut.
Innehavare av foreningens kontokort skall inkomma med kvitton for samtliga,

med kortet genomforda, kop. Kvitton lamnas 16pande, senast 2 veckor efter
inkop. I annat fall kan kortinnehavaren bli personligt betalningsansvarig.
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Beslut om innehavare av foreningens kontokort tas genom
styrelsebeslut.
Fakturering

- Vid fakturering av foreningen skall projektets och
projektledarens namn uppges pa fakturan. 30 dagars betalningsvillkor
skall efterfragas.

- Vid fakturering frdn Foreningen Ekonomerna till naringslivet
tillampas 20 dagars betalningsvillkor.

Askning
- Minst tvd, varav en fran Skattmaésteriet och en fran presidiet, dger ratt
att i enighet mellan styrelseméten bevilja askningar upp till maximalt
2000 kronor, dock ej mer an 4000 kronor totalt.

- Minst tre, varav en fran Skattmaésteriet och en fran presidiet, dger ratt
att i enighet mellan styrelsemoten bevilja dskningar pa upp till 6 000
kronor mellan styrelsemoten, dock ej mer an 10 000 kronor totalt.

- Askningar pa belopp 6ver 6 000 kronor kan endast beviljas genom
styrelsebeslut.

- Styrelsen ansvarar for att wuppritta en adskningspost i
foreningsbudgeten som foreningens projekt/arrangemang kan d&ska
ifrdn under budgetarets gang.

Subvention
- Styrelsen kan besluta om att subventionera aktiviteter som gagnar
foreningens medlemmar och/eller studentnytta vid Stockholms
universitet.

- Beslut om subvention skall tas pa ett styrelsemote.

Resekostnad
- Taxipengar skall utgd, med maximalt 250 kr per person, till medlem
eller anstdlld i Foreningens Ekonomerna som aktivt arbetat pa
foreningsarrangemang enligt foljande:
e arbetat i mer dn fem timmar
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e arrangemanget slutar efter 23.00

e har ett tydligt ansvarsomrade som kraver att denne
ar pa plats till arrangemangets sluttid
e skall ej vara markbart berusad
e om det genom taxiresa intjdnas mer dn en timme jamfort med
kommunal hemresa, eller om Ovriga omstiandigheter sa
foranleder.

Ersattning for resor eller frakt av varor i foreningens tjanst for anstalld
med egen bil ersatts enligt skatteverkets schablon.

Ersattning for resor skall inga i klubbad budget for att utbetalas.

Nar mojlighet att samdka finns ska det prioriteras.

Mat och dryck

Kostnaden skall inga i godkdnd budget for att pengar ska utbetalas.

Riktlinjer for de som arbetar vid heldagsarrangemang (6ver 7 timmar),
ar att de kan fortara lunch, middag och alkoholfri dryck till en kostnad
av hogst 200 kr per person, och uppga till ett maximalt totalt belopp
om 3000 kr. For halvdagsarrangemang (5 till 7 timmar) kan middag
och alkoholfri dryck betalas till en kostnad av hogst 80 kr per person,
och uppga till ett maximalt belopp om 1200 kr.

Under speciella omstandigheter kan skattmasteriet godkanna utlagg
for middag/lunch/dryck som avviker fran bestammelserna i policyn
om de anser att det ar lampligt och om forfragan gors i forvag.

Lon och arvode

Vid utbetalning av 16n dras skatt enligt skattetabell.
Vid utbetalning av arvode dras 30 % skatt enligt schablon.

For att erhalla 16n eller arvode maste mottagaren inkomma med a-
skattesedel till Skattmasteriet.
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Ovriga ersattningsansprak

Foreningen Ekonomerna ersitter inte forlorad eller forstord
egendom tillhérande deltagare i samband med vara event och aktiviteter om
inte detta skriftligen har blivit 6verenskommet med styrelsen.

Medlem eller annan fysisk eller juridisk person som har forskottsbetalat event,
men inte kan tillgodogora sig eventet pa grund av omstandigheter
Foreningen Ekonomerna inte har gett upphov till, blir inte ekonomisk ersatt
om foreningen kommer till ekonomisk skada.



