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Hej SU-Ekonomer!

Nu har var fantastiska Malin slutat hos oss for att ta sig an en spannande heltidstjanst pa
Preem. Malin har under de senaste tva aren pluggat i Géteborg och har &nda hjalpt oss
massvis, trots stort arbete pa distans.

Vi soker darfor en student, som kan tanka sig att ta 6ver hennes arbetsuppgifter, allra helst
ser vi en student som bara pluggat 1-2 ar och som vill ha ett jobb utdver studierna.

Lite om oss:

Office Recycling ar en koncern pa fem bolag som befunnit sig i standigt véxande fas. Det ar
ett startup med uppskalningsutmaningar.

Vi ar Sveriges grénaste atervinningsforetag.

I en bransch dar 90 % av de fossila utslappen uppstar genom transporterna sa kande vi att det var
dags for helomvéandning och bli forebilden for alla i var bransch. Darfor ar vi det enda
atervinningsforetaget idag som har Bra Miljoval-méarkning pa vara transporter. Medan all évrig
miljépaverkan klimatkompenseras varje ar.

Vi har skapat ett framgangsrikt recept for att ka foretagsatervinningen till samma pris som
oljeberoende alternativ. Genom att optimera logistiken och forkasta tunga dieseltransporter, sa har vi
okat vara kunders atervinningsvilja med 50 % och halverat antalet tidigare transporter. Med andra
ord erbjuder vi framtidens atervinning redan idag.

Idag har vi redan 1400 miljohjaltar som gor skillnad, genom aktiva val for att bidra till en fossilfri
varld. (paus) Exempel pa dessa miljohjaltar, vara kunder, ar: MTG, Bonnier, Naturskyddsforeningen,
Vérldsnaturfonden, Avanza Bank, och manga fler.

Lite om uppdraget:

Arbetet ar valdigt flexibelt och gar bra att kombinera med studierna. Darfér kommer Office
Recycling anpassa sig till studiebehoven i férsta hand. Under Jul & Nyar samt januari
manad forvantas jobbet ta mer tid, da vi har bokslut per 31:a december.

Ungefar 60% av arbetsuppgifterna kan goras helt digitalt och kontoret behdver inte bestkas
under dessa timmar. En stor del av arbetsuppgifterna kan goras kvéall/helg (allt som inte
kraver kundkontakt egentligen).

Uppskattningsvis kravs 40-50 timmar i manaden for att tacka vara behov. Anstallningen blir
en flexibel timanstallning. Resterande tid behdvs assistenten pa kontoret.
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Urval av uppgifter:
Kvittohantering
Bankkontoavstamningar
Kundreskontra, hantera felbetalningar fran kunder.
Forbereda kontoavstamningar infor bokslut
Forbereda underlag infér ledningssystemrevision
Kontakta kunder som ligger efter med betalningar (inkasso)
Uppdatera trafiksystemet med nya kunder fran sélj

Leverantdrsanalys (miljokrav etc.)
Kreditfakturor

Ovrig enklare bokféring

Budgetering och multiplikatorer for budgetering.
Kundundersokningar

Kalkyler av alla méjliga slag (behovsstyrt)

Mojligheter till larande:

Momsrapporter

Skatterapportering

Controlling och analys

Det mesta Gvriga inom transportbranschen och atervinningsbranschen

KMA (Kvalitet, Miljo, Arbetsmiljéledningssystem)
Hur redovisningen kan goras helt digital

Aktiveringar av tillgangar (K3)
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Personlighet som efterfragas:

Prestigelos
Can-do attityd

Noggrann hellre &n snabb
Valtalig och trevlig (viktigt vid kundkontakt)

Intresserad av att lara sig mycket som inte SU lar ut.

Inriktning som ekonom: redovisning, finans, controlling, management, o.d.
Nagon grundlaggande kurs i bokforing eller ekonomistyrning A récker till en bérjan for att
klara uppdraget.

Med var nuvarande tillvaxttakt kommer vi att de narmaste fem aren konvertera 250 000
oljeberoende transporter till att bli fossilfria. Investeringar i klimat skapar nya jobb, det &r
I6nsamt for samhaéllet, varlden och foretagen att driva pa utvecklingen.

Darfor gor Office Recycling det lilla extra. Det som inspirerar. Det som gor skillnad.
Tillsammans kan vi férandra varlden. En mil i taget.

L6n och referenser:

Lon ar 150kr/timme, plus vissa andra formaner.

Arbetsgivarreferens: Hur ar det att jobba pa Office Recycling?

Meddela garna i din ansdkan om du vill prata med tidigare innehavare av
ekonomiassistentrollen.

Vid fragor: telefon: 010 685 00 06

Ansok, skicka CV endast till:
marcello.longo@officerecycling.se
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